
 
  

 
 
 
 
 

●日時：毎週月曜・ＡＭ（祝日除く） 

※３ヶ月１クールのクール制 

※欠員がある場合はクール途中の参加も可です♪ 
 

●内容： 各クラス ５０分 
 

   

【対象の方】初心者の方から応用レベルの方まで幅広く対応します 
 

◎パソコンを一度も触ったことがない方 

◎文字打ちの練習をしたい方(Word)  

◎文書をきれいにデザインしたい方(Word) 

◎家計簿などデータ整理の方法を学びたい方(Excel) 

◎プレゼンテーションソフトを使ってみたい方(PowerPoint) 
 
 

【進め方】 
    
「Word・Excel・PowerPoint（初歩・初級・応用）」 
 

                      ⇒ その日に練習したい内容を選んでいただけます♪  
⇒ それぞれの方のレベルに合わせて個々に進めます♪ 

 

使用テキスト 

◎「500 円でわかるワード 2013」「同エクセル 2013」 

 「同エクセル関数」「世界一やさしいパワーポイント」 
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